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Introducción 
 

Este documento tiene como objetivo servir como guía y soporte en el uso del SAC para Auxiliares. Para 

ello a continuación se presentan aspectos generales de funcionalidad más todas las particularidades y 

consideraciones que se deben tener en cuenta al momento de utilizar la herramienta. 

Dentro de esta herramienta Ud. tendrá la posibilidad de acceder a las siguientes opciones: 

 Inicio 

 Mi Barandilla Virtual 

 Cuentas Judiciales 

 Escritos Electrónicos 

 Impresiones 

 Suscripciones 

 Ayuda 

 Seguridad 

 

 

Objetivo del Sistema SAC para Auxiliares: 

 Permitir la gestión automatizada de su barandilla virtual, cuentas judiciales, escritos, 

notificaciones electrónicas, saldos bancarios y órdenes de pago electrónicas, para facilitar la 

búsqueda y visualización de la información necesaria para los Auxiliares de la Justicia. 
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1. Ingreso al Sistema 
 

El primer paso es ingresar al portal Extranet con su usuario y clave desde la página 

justiciacordoba.gob.ar.  

 

 

 

A continuación, se desplegará la siguiente ventana con distintos tipos de aplicaciones que, de 

acuerdo a su perfil, ud. podrá visualizar: 
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Luego de ingresar a “SAC para Auxiliares” se desplegará la siguiente pantalla: 

 

 
 

 

2. Menú Inicio 
 

Accediendo a esta funcionalidad se desplegará el menú con la opción Comunicados, donde podrá 

visualizar mensajes informativos. 
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3. Menú Mi Barandilla Virtual 
 

Se visualizarán los Expedientes de los cuales usted es parte. Al hacer clic en Mi Barandilla Virtual se 

desplegará el menú donde podrá acceder a las siguientes opciones: 

 

Mis Novedades 

En esta opción, usted podrá visualizar las Novedades de Expedientes, Cédulas Electrónicas, Préstamos 

y Fianzas de los últimos 5 días corridos en un solo lugar. Se verán todas aquellas modificaciones que se 

hayan hecho dentro de ese período de tiempo; por ejemplo: cambio de ubicación, agregado de 

decretos, cambio de estados. 

Importante: que no salga en la sección novedades un expediente no significa que usted no lo puede ver, 

puede que no se hayan producido novedades en los últimos 5 días por lo tanto no saldrá en esta sección. 
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Mis Expedientes  

En este módulo podrá consultar los expedientes en los cuales es parte. Podrá realizar una búsqueda 

por: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 N° de Expediente: deberá ingresar el número de expediente 

 Localidad: podrá seleccionar la sede judicial donde está radicado el expediente 

 Dependencia: podrá seleccionar la dependencia a la cual pertenece el expediente, sea 

Archivo, Asesoría, Cámara, Juzgado, Unidad Judicial, etc. 

 Fecha Desde y Hasta: rango de fechas en el que usted estima que fue iniciado el 

expediente. Si lo desea, podrá indicar sólo uno de estos dos campos como búsqueda. 

 Carátula: descripción de la carátula, la búsqueda puede ser por palabras exactas 

Aclaración: La búsqueda se podrá realizar completando uno o más filtros. 

Seguidamente, presione el botón Buscar. De lo contrario, presione Cancelar. 

Se abrirá una ventana con una grilla: 
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Haciendo clic en el número de expediente visualizará el expediente en “formato libro” 

 Esta lupa indica que solo visualizará el encabezado del expediente, ya sea por su ubicación, 

confidencialidad o naturaleza del mismo 

 Esta lupa indica que podrá visualizar el expediente en forma completa 

 

La grilla de resultado se página con 10 filas por página.  Para pasar a la siguiente página haga clic en 

“Siguiente >” al final de la grilla. 

 

Si luego desea realizar una nueva búsqueda, haga clic en el botón NUEVA BÚSQUEDA. 

 

Mis eCédulas 

En esta opción podrá consultar las cédulas que se generaron para el usuario logueado. Podrá buscar 

por: 

 

 N° de Expediente: deberá ingresar el número de expediente 

 Localidad: podrá seleccionar la sede judicial donde está radicado el expediente 

 Dependencia: podrá seleccionar la dependencia que generó la eCédula, sea Archivo, 

Asesoría, Cámara, Juzgado, Unidad Judicial, etc. 

 Fecha Desde y Hasta: rango de fechas en el que usted estima que fue generada la 

eCédula. Si lo desea, podrá indicar sólo uno de estos dos campos como búsqueda. 
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Aclaración: La búsqueda se podrá realizar completando uno o más filtros. 

Se mostrará la siguiente grilla: 

 

  haciendo clic en la columna podrá ordenar en formar ascendente o descendente 

 

  se abrirá una ventana donde podrá visualizar el contenido de la eCédula y el plazo en el que se 

deberá cumplir con lo notificado en la misma.  

Al hacer clic en el link Generar PDF, en la parte superior de la ventana emergente, se le descargará en 

su computadora el pdf correspondiente a la eCédula. 
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Mis Préstamos 

Al hacer clic en esta opción, usted podrá realizar la búsqueda de los expedientes que le han sido 

prestados o ya devueltos.  

 

Los filtros que podrá aplicar son: 

 N° de Expediente: deberá ingresar el número de expediente 

 Localidad: podrá seleccionar la sede judicial donde está radicado el expediente 

 Dependencia: podrá seleccionar la dependencia a la cual pertenece el expediente, ya 

sea Archivo, Asesoría, Cámara, Juzgado, Unidad Judicial, etc. 

 Estado: Prestados o Devueltos 

 Fecha Desde y Hasta: rango de fechas en el que usted estima que fue generado el 

préstamo del expediente. Si lo desea, podrá indicar sólo uno de estos dos campos como 

búsqueda. 

Aclaración: La búsqueda se podrá realizar completando uno o más filtros. 

Luego, haga click en el botón Buscar y se mostrará la siguiente grilla: 
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 Expediente: número del expediente 

 Carátula: conformado por el número de expediente en el SAC 

 Dependencia: nombre de la dependencia a la cual pertenece 

 Fecha Préstamo: fecha en que se realizó el préstamo del expediente 

 Fecha Devolución: fecha en la que se devolvió el expediente 

 Recibo: al hacer clic en el botón de la lupa se abrirá una ventana que contendrá los datos 

del préstamo. Podrá imprimirlo presionando el botón Imprimir.  

La grilla de resultado se página con 10 filas por página.  Para pasar a la siguiente página haga clic en 

“Siguiente >” al final de la grilla. 

 

Si luego desea realizar una nueva búsqueda, haga clic en el botón NUEVA BÚSQUEDA. 

 

Mis Fianzas 

Esta opción mostrará las fianzas que usted desee buscar mediante los siguientes campos: 

 

 N° de Expediente: deberá ingresar el número de expediente 

 Localidad: podrá seleccionar la sede judicial donde está radicado el expediente 

 Dependencia: podrá seleccionar la dependencia a la cual pertenece el expediente, ya 

sea Archivo, Asesoría, Cámara, Juzgado, Unidad Judicial, etc. 

 Estado: Podrá seleccionar entre Ofrecida, Ratificada, Caducada o Cancelada. 

 Fecha Desde y Hasta: rango de fechas en el que usted estima que fue generada la fianza. 

Si lo desea, podrá indicar sólo uno de estos dos campos como búsqueda de fecha. 

Aclaración: La búsqueda se podrá realizar completando uno o más filtros. 

A continuación, haga clic en Buscar y se mostrará la siguiente grilla: 
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 Fecha: fecha de la fianza 

 Estado: estado de la fianza 

 Datos del Expediente: número del expediente y nombre de las partes 

 Dependencia: nombre de la dependencia a la cual pertenece 

 Detalle: al hacer clic en el ícono de la lupa   se abrirá una ventana donde podrá 

visualizar el contenido de la fianza, donde se incluirá un Identificador, Fecha, Estado, 

Abogado, Domicilio, Monto y Observaciones. Podrá también imprimirlo haciendo clic en el 

botón Imprimir.  

La grilla se pagina con 10 filas por página.  Para pasar a la siguiente página haga click en “Siguiente >” 

al final de la grilla. 

 

Si luego desea realizar una nueva búsqueda, haga click en el botón NUEVA BÚSQUEDA. 

 

Expedientes SAC LABORAL 

En esta opción se podrá consultar la nueva numeración asignada a expedientes del Fuero Laboral 

Capital producto de la migración realizada a un nuevo sistema de gestión. Para ello, deberá incorporar 

el número de su expediente laboral y el sistema le brindará el nuevo número asignado, con el cual 

usted podrá operar a partir de estos momentos para todo tipo de operación en este sitio web y/o 

personalmente en Tribunales. 
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Luego de ingresar el número de expediente presione el botón Buscar y se le brindará la información 

correspondiente. 

En caso de no encontrarlo se le indicará el mensaje diciendo “No se encontró el expediente o no tiene 

permisos sobre él.” 

Expedientes SAC Civil 

En esta sección usted podrá consultar la nueva numeración asignada a expedientes del Fuero Civil 

Capital producto de la migración realizada a un nuevo sistema de gestión. Para ello deberá incorporar 

el número de expediente que estuvo vigente hasta el 28-04-2017 y el sistema le brindará el nuevo 

número asignado. Con este nuevo número deberá operar a partir del 01-05-2017 en todas las opciones 

de este sitio web y/o personalmente en Tribunales. 

 

Luego de ingresar el número de expediente presione el botón Buscar y se le brindará la información 

correspondiente. 

En caso de no encontrarlo se le indicará el mensaje diciendo “No se encontró el expediente o no tiene 

permisos sobre él.” 

4. Menú Cuentas Judiciales 
 

Luego de ingresar a este apartado, se desplegará el siguiente menú: 
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Consultar Saldo y CBU 

En esta opción podrá consultar, el saldo de la cuenta asociada a un expediente en que el usuario 

logueado es parte. Para ello, ingrese “N° Expediente” y/o “N° Sucursal/N° Cuenta”.  

 

                 

 

 

 

 

 

 

 

Luego, haciendo clic en el botón “Buscar”, le mostrará la siguiente pantalla en la cual podrá visualizar 

su N° de Sucursal/Cuenta, Dependencia de la cuenta, y Saldo.  
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Solicitar Nueva Orden de Pago 

En esta opción podrá generar una Solicitud de Orden de Pago para un expediente en donde el usuario 

logueado es parte. Para poder realizar esta acción deberá ingresar “N° Expediente” ó “N° Sucursal/N° 

Cuenta”.  

 

 

 

 

  

 

 

Haciendo clic en el botón “Buscar”, le mostrará la siguiente pantalla en la cual podrá visualizar su N° de 

Sucursal/Cuenta, Dependencia de la cuenta, y la opción “Nueva Solicitud”. 
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Aclaración: Deberá hacer clic en la opción “Conceptos” para poder completar la solicitud de orden de 

orden pago.  

 

 

 

 

 

 

Una vez finalizada la carga de datos de forma correcta, haga clic en el botón “Guardar”. Esto nos 

mostrará, el N° de solicitud generada.   

 

 

Para poder visualizar/imprimir su comprobante de solicitud, deberá hacer clic en “aquí”. Esto nos 

mostrará una pantalla con el detalle de todos los datos ingresados anteriormente. 
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Consultar mis Solicitudes Generadas 

En esta opción, se podrá consultar todas las solicitudes generadas. Para llevarlo a cabo, puede hacerlo 

mediante 3 filtros. “N° Expediente”, “N° Sucursal/Cuenta” y “Fecha Desde/Hasta”.  

Luego de completar el/los campos, haga clic en el botón “Buscar”. 

 

 

 
 

 
 

  

A continuación, visualizará la siguiente pantalla: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí tendrá todas las solicitudes generadas con su N° de Orden Solicitud, Expediente, Carátula, 

Dependencia, CBU, Destino, Monto, Estado y una opción “Ver”, haciendo clic, podrá 

visualizar/imprimir su comprobante de solicitud. 

Los estados posibles de las solicitudes de órdenes de pago son: 

 Pendiente: aun no presentada 

 Completada: lista para que el tribunal pueda visualizarla 
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Consultar Órdenes de Pago 

Dentro de esta sección Ud. tendrá la posibilidad de: 

 Consultar sus Órdenes de Pago 

 Visualizar el detalle de sus Órdenes de Pago 

 Imprimir sus Órdenes de Pago 

Para consultar una Orden de Pago Ud. podrá hacerlo mediante: 

  

  

 

 

 

 

 

 

Para la búsqueda de las Órdenes de Pago, solo será necesario indicar al menos un dato como criterio 

de búsqueda. 

Al hacer clic en el botón de Buscar se mostrarán las Órdenes de Pago de acuerdo al criterio de 

búsqueda seleccionado 
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Los estados posibles de las órdenes de pago son: 

 Enviada: el tribunal envio al banco la orden de pago y estamos aguardando su respuesta 

 Procesada por el banco: el banco ha transferido el monto de la orden de pago 

 Rechazada: el banco ha rechazado la orden de pago, puede ser por datos erróneos, monto 

insuficiente.  

EL detalle podrá verificarlo haciendo clic en   
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Administrar Agenda de Beneficiarios 

Dentro de esta sección Ud. tendrá la posibilidad de: 

 Agregar un nuevo beneficiario 

 Modificar un beneficiario  

 Eliminar beneficiario 

Agregar un nuevo beneficiario 

 

Seleccionando la opción “Nuevo Beneficiario” usted tendrá la capacidad de agregar un nuevo 
beneficiario a su agenda personal.  
 
A continuación, se desplegará la siguiente pantalla: 
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Modificar un beneficiario 

Seleccione, haciendo clic en el cuadrado blanco de la izquierda, el beneficiario que se desea modificar 

como se muestra a continuación: 

Seleccionando la opción “Modificar” usted tendrá la capacidad de modificar un beneficiario ya 
existente en su agenda personal.  
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A continuación, ingresara a los datos del beneficiario: 

 

 Seleccione el campo que desea modificar y reemplace los datos actuales por los datos 

deseados. 

 Verifique que los datos cargados sean correctos. 

 Seleccione GUARDAR para confirmar la operación. 

Eliminar beneficiario 

Seleccione, haciendo clic en el cuadrado blanco de la izquierda, el o los beneficiarios que se desee 

eliminar como se muestra a continuación: 
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Seleccionando la opción Eliminar.  
 

5. Menú Escritos Electrónicos  
 

Dentro de esta sección Ud. tendrá la posibilidad de: 

 Agregar nuevo escrito  

 Presentar escritos pendientes  

 Consultar mis escritos  

Consultar Manual y Video de Escritos electrónicos en Portal de Expediente Electrónico o sección Ayuda de 

SAC para Auxiliares 

https://www.justiciacordoba.gob.ar/PortalEE/Pages/ManualCapacitacion.aspx 

 

6. Impresiones 
Utilice esta herramienta para imprimir su credencial y/o sus oficios modelos. Se le ofrecerá las 

siguientes opciones: 

 

 

Imprimir Credencial 

Esta credencial le permitirá acceder, por ejemplo, a préstamos de expedientes sin tener que ingresar 

su clave en forma manual, sino presentando en barandilla esta credencial 

 

Imprimir oficios modelos 

Ingresando un N° de expediente Ud. Tendrá la posibilidad de generar una plantilla de texto 

relacionada a un Oficio especificado en la solapa a “Oficio a descargar”  

 

https://www.justiciacordoba.gob.ar/PortalEE/Pages/ManualCapacitacion.aspx
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A continuación, presione el botón “BUSCAR”, se desplegará la siguiente pantalla. Aquí podrá descargar 

una plantilla con el texto de su Oficio Modelo, además de ver los datos principales de su Expediente. 

 

 

 

7. Suscripciones 
Este apartado ofrece las siguientes dos opciones: 
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Alerta e-mail de Cortesía 

  

Se le enviará una alerta cada vez que se genere una nueva notificación electrónica. 

 

 

 

Al oprimir el botón “ACEPTAR” le aparecerá la siguiente pantalla confirmando su suscripción. 

 

Recuerde que usted podrá CANCELAR su suscripción realizando los pasos ya mencionados. 
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Experiencia sitio Mobile 

Usted podrá experimentar las funciones de nuestra aplicación Mobile desde la comodidad de su 

teléfono móvil.     

 

Al oprimir el botón “ACEPTAR” le aparecerá la siguiente pantalla confirmando su suscripción. 
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Ayuda 
Dentro de esta sección usted tendrá la posibilidad de acceder a los Manuales, Videos y todo material de 

consulta necesario para utilizar SAC para AUXILIRES. 

 

 

 

 

 

Seguridad 
Desde aquí usted podrá salir del sistema SAC para Auxiliares. 

Redirigiéndonos al menú de los servicios de la Extranet. 

 

 


