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Anexo 5
Corresponde al Acuerdo Reglamentario N° 1627 serie “A” del 25/05/2020

“PROTOCOLO PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE LA OFICINA DE
NOTIFICADORES Y UJIERES EN LA SEDE CAPITAL DURANTE LA
EMERGENCIA SANITARIA”.

A. FUNDAMENTO.

En las pautas que dispuso el “Protocolo de actuacion y recomendaciones generales
para servicio presencial de Justicia en la provincia de Cdrdoba durante la
emergencia sanitaria Por Covid-19” aprobado por el Centro de Operaciones de
Emergencia -COE- (cfr. Anexo 1, Acuerdo Reglamentario 1624 serie A del 09/05/2020)
se incluyen referencias vinculadas a la tarea que despliegan notificadores y ujieres.

Asi, en el punto 3.5.3.2. “Para trabajo de campo” se establecen una serie de reglas
referidas a las tareas que no se desarrollan en la sede de un tribunal u oficina.

Que tales reglas, requieren ser precisadas y profundizadas respecto a otros aspectos y
actividades del procedimiento de notificacion.

Asi el presente se trata de un sistema de notificacion de los actos mientras dure la
emergencia sanitaria y en especial las medidas de “asilamiento social preventivo y

obligatorio” que restringen la circulacion de las personas, aun flexibilizadas.

B. “PROTOCOLO”
1. Ambito de aplicacion territorial. El presente protocolo se circunscribe al
procedimiento de notificacion a desarrollarse en la sede Capital y comprende la tarea de

notificadores y ujieres.

2. Actos a notificar. En esta primera etapa, se circunscriben a aquellos que deban ser
dirigidos al domicilio real. A modo ejemplificativo, se refiere a aquellos previstos por el
articulo 144 del Codigo Procesal, Civil y Comercial, Ley 8465, entre otras normas de

procedimiento.



Comprende también aquellos, que a criterio del magistrado o funcionario competente,
deban ser dirigidos al domicilio real, atento a las circunstancias de la causa.

Lo anterior se justifica en el hecho de que el resto de notificaciones, ya sea que se trate
de expedientes electronicos o soporte papel, incluso respecto de aquellos iniciados

durante la emergencia sanitaria, pueden ser canalizadas por e-cédula.

3. Procedimiento para efectuar la notificacion.
3.1. Confeccion de la cedula. La cedula en soporte papel debera ser confeccionada,
conforme las pautas del proceso de que se trate, por el letrado actuante o por el tribunal

y entregada fisicamente en la oficina de Notificadores o Ujieres segun corresponda.

3.2. Cuando la cédula sea confeccionada por los abogados. Llevara la firma del
abogado interviniente y su matricula. Se solicita a los letrados extremar los cuidados
respecto de la transcripcion del domicilio de que se trate, precisando la mayor cantidad
de detalles del domicilio al que se dirija, que le resulten conocidos o que pueda proveer.
El letrado depositara la cedula a diligenciar en buzones habilitados a tal fin en el lado
externo de la barandilla de las oficinas de Notificadores y Ujieres.

A fin de dirigirse al edificio correspondiente debe requerir turno previo que obtendra en
el turnero digital dispuesto para este fin en el sitio web del Poder Judicial de

Cordoba (www.justiciacordoba.gob.ar).

Para obtener el turno, el interesado debera seleccionar la dependencia judicial, el motivo
por el cual concurrird y sus datos de contacto. El sistema le propondra los turnos
disponibles y una vez seleccionado, se le enviara la confirmacion. EI comprobante del
turno obtenido le sera requerido para el ingreso al edificio.

Sin perjuicio del uso del turnero digital, excepcionalmente se podran otorgar los turnos
telefénicamente o por otros medios digitales como correo electronico o formularios en
linea, siempre que puedan cargarse en el sistema comun de registro de la sede. El
publico, como regla general, no debe sacar turnos presencialmente, a menos que se

encuentre ya en el edificio en cumplimiento de un turno anterior.


https://www.justiciacordoba.gob.ar/JusticiaCordoba/Inicio/index.aspx
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3.3. Cuando las cédulas, por tratarse de un proceso de oficio, sea confeccionada
por el Tribunal. Deberd ser entregada para su diligenciamiento en la oficina de
Notificadores y Ujieres, con la firma del funcionario autorizante y depositada en las
urnas dispuestas en el lado externo de las barandillas a tal fin.
Los tribunales y oficinas intervinientes organizaran conforme los protocolos vigentes, si
la confeccidn, firma y despacho de la cédula quedara a cargo del funcionario que se
encuentre afectado al turno, o del tribunal de origen, segun las pautas del fuero y de la
sede. Se reiteran las recomendaciones respecto al cuidado de proporcionar las mayores

precisiones y datos del domicilio al que habra de dirigirse.

3.4. Retiro de la cédula: Una vez diligenciada, cabe distinguir:
3.4.1. Retiro por letrados. Habran de dirigirse a la oficina de Notificadores y Ujieres
con turno previo que deberan obtener en el turnero digital dispuesto para este fin el sitio

web del Poder Judicial de Coérdoba (www.justiciacordoba.gob.ar) conforme las pautas

ya expresadas al punto 3.2.
Una vez que la cédula se encuentre en su poder, deberd digitalizarla y
acompafarla al proceso por medios electronicos, ya sea que el tramite sea

electronico o soporte papel.

3.4.2. El retiro de aquellas cédulas confeccionadas por el tribunal, se efectuara sin turno

previo y conforme las pautas expresadas el punto 3.3. segundo parrafo.

4. Procedimiento para efectuar el diligenciamiento.

4.1. El notificador o ujier, habrd de extremar los cuidados en el contexto actual de
emergencia sanitaria para que el diligenciamiento sea eficaz, certero y libre de
eventuales planteos de nulidades posteriores.

4.2. Se sugiere, salvo imposibilidad manifiesta de identificar el inmueble con los datos
proporcionados, efectuar al menos dos visitas al domicilio, si no pudiera darse en la
primera oportunidad con el destinatario de la cédula.

4.3. En caso de no poder cumplir con la manda de la forma que resulta impartida, debera

dejar constancia expresa de las circunstancias que imposibilitan su cometido, como asi


https://www.justiciacordoba.gob.ar/JusticiaCordoba/Inicio/index.aspx

también de la cantidad de visitas — precisando el horario - realizadas a dichos fines.
Igualmente, y con la finalidad de evitar impugnaciones, debera realizar descripcion del
inmueble (vgr. existencia de jardin con rejas) y precisar con claridad el lugar donde
efectivamente deja la cédula de notificacion, justificando su decision.

Habra de evitarse la leyenda “debajo de la puerta”, sin mayores precisiones.

5. Modelo a utilizar en el diligenciamiento durante la emergencia sanitaria.

Con fecha..................ooeenel. siendo las................oeen me constitui en el
domicilio SItO €N.......covviiiiiiiiii i a efectos de cumplir con la
notificacion requerida.

Luego de llamar... (tres veces....etc.)............ veces, no fui atendido. En virtud de ello,

caracteristicas:.........oevvennnnn (ejemplo: ladrillos vistos, puerta principal de madera).
La presente notificacion importa ejecucion de los traslados, vistas, citaciones y otros

actos ordenaros en la (s) resolucion (es) indicada (s). Conste.

6. Devolucion de cédulas diligenciadas o entregadas para notificar con
anterioridad a la irrupcién de la emergencia sanitaria.

6.1. Aquellas cédulas que hubieran sido diligenciadas con anterioridad a la irrupcion de
la emergencia sanitaria y que obren en poder de los notificadores, ujieres, o se
encuentren en la oficina, deberan ser repartidas para el retiro por autogestion de letrados
y tribunales, indicandose por sistema que se encuentran diligenciadas.

6.2. Aquellas cédulas que quedaron sin notificar previo a la irrupcion de la emergencia
sanitaria no seran diligenciadas, quedando a criterio del notificante, acudir al presente

protocolo para su requerir su notificacion.

C. PAUTAS DE HIGINE Y SEGURIDAD DE ORGANIZACION DE LA
OFICINA DE NOTIFICADORES Y UJIERES.
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1. Personal convocado: En una primera etapa la oficina se organizara con los jefes de
cada oficina y el nimero de notificadores y ujieres que los responsables determinen
segun el nimero de cédulas que ingresen.
El servicio de emergencia, no podra prestarse en ningin caso con empleados que
pertenezcan al grupo de riesgo, de conformidad con el informe que proporcione
Medicina Laboral, respecto de los agentes que deben excluirse.

Se recomienda de ser posible la rotacion quincenal del personal convocado.

2. Organizacion en la Oficina: El jefe de la oficina a primera hora de la mafiana
organizaré el trabajo, repartiendo el grupo de cedulas a diligenciar por zonas y grupos.
Dicha tarea la efectuard con la asistencia del menor nimero de empleados
administrativos que requiera la carga de trabajo.

A primera hora también se dispondran la/s urna/s en las barandillas para la recepcion de

las cedulas a diligenciar, que deberan ser descargadas segln sea necesario.

3. Tratamiento de las cedulas a diligenciar: Las cedulas depositadas en las urnas,
seran “estacionadas” 'y diligenciadas al dia siguiente al de su recepcion, salvo sabados y
domingos, por razones de estricta higiene y con el fin de evitar la transmision de virus.
Se recomienda que quien manipule las cedulas a repartir y las urnas durante las
primeras 24 horas, utilice mascara (tipo visera de policarbonato) para reducir cualquier
eventual exposicion, asi como el involuntario reflejo de tocarse el rostro, a mas del
barbijo y guantes.

Las cedulas a diligenciar, una vez recibidas, deben ser depositadas en una canasta y
luego de un proceso de desinfeccion, (que podria realizarse respecto de toda la
documentacién al final de la jornada laboral), seran trasladadas y resguardadas hasta el
dia siguiente, para su reparto a primera hora de la mafiana salvo sdbados y domingos.
Se recomienda destinar un lugar especifico y cerrado para el aislamiento de toda la
documentacion soporte papel

No debe guardarse la documentacion durante su aislamiento en bolsas de nylon.

No se recomienda el tratamiento de estos documentos con desinfectantes liquidos que

pueden arruinar el soporte y correr las impresiones. Se recomienda el uso de



desinfectantes siempre en aerosol o mediante un humificador. Se procede rociando
pafios descartables embebidos con los que se limpian las superficies. Se recomienda
etanol o alcohol al setenta por ciento (70%).

Terminada cada operacion, se desechan los guantes y se procede al profuso y enérgico
lavado de manos con agua y jabon.

En ningdn momento debera darse un contacto directo entre la cedula en poder del

letrado, con el jefe de la oficina o el agente a cargo del reparto.

4. Oficiales a cargo del diligenciamiento. Los oficiales notificadores y ujieres a cargo
del reparto, cuando ingresan a la oficina a fin de recibir el lote de cedulas a repartir
deberan utilizar barbijo mientras dure su permanencia en la oficina. La permanencia en
la oficina podra organizarse por turnos de retiro evitando en todo lo posible la
aglomeracion de personas.

Durante la circulacion de los oficiales notificadores y ujieres a los fines del
diligenciamiento, debera usarse barbijo, mascara protectoray evitar todo contacto

directo con las personas destinatarias

5. Ingreso y egreso del edificio. El ingreso de toda persona al edificio, ya sea de
letrados, agentes de los tribunales o los mismos agentes de la oficina de Notificadores y

Ujieres, sera previo paso por el puesto de sanitizacion.

6. Puesto de sanitizacion: En cada punto de acceso al establecimiento debera
disponerse de un lugar, correctamente sefializado, destinado a la desinfeccion de manos,
objetos personales y suelas de calzado. Estos espacios contaran con dispensadores de
desinfectantes, alfombras o bandejas embebidas en el producto sanitizante y cesto de
residuos. Alli también se procedera al control de la proteccion facial o tapabocas y se

controlara la temperatura corporal de las personas que ingresen al edificio.

7. Ingreso al edificio: ElI Administrador General, o aquellos agentes en quien este

delegue la tarea, dispondra la habilitacion de una sola puerta para el ingreso.
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En caso de ser necesario en el horario de ingreso, podra establecer que el personal lo
realice en forma independiente al pablico en general. Asimismo, podré disponerse que
diferentes puertas funcionen como “entrada™ y "salida", respectivamente, para evitar la
doble circulacion.
En todos los casos los accesos deberdan estar debidamente sefializados y debera
disponerse personal de seguridad en todas las puertas, con las responsabilidades
descriptas en el apartado siguiente, el que debera estar intercomunicado de manera tal
que se pueda llevar a cabo un acabado y constante control del nimero de personas que

se encuentran en el interior del edificio.

8. Puesto de control de ingresos: El personal de seguridad que se encuentre en los
puestos de control de ingreso, tendra a su cargo:

8.1. Control de permisos de agentes convocados, conforme a la nGmina de personal y
turnos quincenales remitida previamente.

8.2. Control del ingreso de usuarios, quienes podran ingresar sélo si exhiben cedulas
para depositar o que cuentan con turno previo de retiro y si se encuentran en un rango de
15 minutos antes o después del horario fijado o acreditan ser empleados del poder
judicial que vienen a depositar cédulas.

8.3. Control de temperatura corporal de las personas a ingresar. No podran ingresar las
personas que arrojen un resultado de 37.5 o mas de fiebre, conforme lo establece el
Ministerio de Salud de la Nacion (https://www.argentina.gob.ar/salud/coronavirus-
COVID-19/definicion-de-caso).

8.4. Control de cumplimiento del uso de barbijos, tapaboca o proteccion respiratoria.


https://www.argentina.gob.ar/salud/coronavirus-COVID-19/definicion-de-caso
https://www.argentina.gob.ar/salud/coronavirus-COVID-19/definicion-de-caso

